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國文 

單元 教材綱要 

一、文選  

二、應用文 1. 公文 

(1) 程式條例 

(2) 行文系統 

(3) 公文術語 

(4) 整體結構 

(5) 範例解說 

2. 書信 

(1) 基本結構 

(2) 行款用語 

(3) 範例解說 

3. 研究報告 

(1) 內容結構 

(2) 撰寫要領 

(3) 格式舉例 

 


